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Общие указания. 
Задания олимпиады содержат  задания по 3 темам: 

1. MS Word; 
2. MS Excel; 
3. MS Power Point . 

Каждое задание сохраняется отдельным файлом в папку с фамилией участника на 
рабочем столе. 
Все необходимые материалы (картинки) находятся на рабочем столе в папке "Олимпиада" 
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Задание 1.   MS WORD 
Создайте документ  MS WORD в соответствии с Образцом 1. При разработке документа 
следует: 

 соблюдать шрифтовое оформление; 

 необходимые картинки находятся в папке "Олимпиада"  на рабочем столе; 

 файл должен быть сохранен в индивидуальной папке на рабочем столе. 
 

Задание 2.  MS Power Point 
Необходимо разработать презентацию об Анне Ахматовой. 

Презентация должна иметь 3- 4 слайда. Первый слайд - титульный, и 3 слайда 
«Биография», «Основные этапы творчества», «Стихи». 

1. Переход на 2, 3, 4 слайды должен осуществляться с помощью гиперссылок. 
2. Добавить анимацию текста и картинок 
3. Картинки и текстовый материал можно найти в папке РР на Рабочем столе в папке 

Олимпиада. 
 

Задание 3 MS Excel 

3.1 Создать таблицу в соответсвии с Образцом 2. 

3.2 При создании таблицы следует учитывать: 

 столбцы «Автор», «Издательство», «Цена» являются исходными данными; 

 в столбце «Издательство»,  цвета заливки ячеек соответствуют образцу. При смене 

издательства в ячейке, цвет заливки должен изменяться автоматически; 

 в столбце «Предпочтение для покупки», в случае если цена покупки больше значения 

цены, предпочтительной для покупки автоматически проставляется "Да" и 

окрашивается в зеленый цвет, в противном случае в красный и ячейка остается 

пустой. 

 значения ячеек в столбце «Средний балл» вычисляется автоматически, при этом в 

каждой ячейке должна находиться гистограмма, соответствующая значению среднего 

балла; 

3.3 Рядом с основной таблицей расположить сводную таблицу. Она должна отображать 
максимальное и минимальное значение цены, количество книг, предпочтительных для 
покупки. Дополнительно указать количество книг издательства Дрофа. 

3.4 Сохранить файл в индивидуальной папке 
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